
INAU SIPI

Ingreso de Solicitudes Demandas y Repuestas

a. Ingresar los datos de la Solicitud (Fecha, Seleccionar Proyecto, Funcionario, Tipo de 
Solicitante, Origen de la Solicitud, Descripción)

b. Crear la Demanda (Clic en el botón de Crear Demanda)

c. Ingresar la datos de la Demanda: Tipo, Fecha, Descripción
d. Confirmar la Demanda (Clic en el botón de Aceptar)

e. Completar más datos del Solicitante se abren nuevos campos.

Manual de Ingreso de Solicitudes, Demandas y Respuestas

a
b

c

d

e



INAU SIPI

f. Para el tipo de solicitante persona: se requiere buscar a la persona.
1. Si existe se selecciona de la lista 
2. No existe debemos de crearla (clic en el botón Nueva Persona)

h. Para confirmar los datos de la Solicitud clic en el botón Aceptar

i. El sistema nos da el Nro. de Solicitud, la misma queda en Estado PENDIENTE 
porque aún no se ingresó los técnicos.

j. Para ingresar los técnicos clic en el botón Técnicos
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k. Selecciono haciendo clic sobre el cuadrado el/los técnico/s correspondientes 
l. Para confirmar el/los técnico/s clic el botón Agregar

m. Clic en el botón Volver

n. El técnico quedó agregado a la solicitud.
ñ. Luego se debe crear el Sujeto de Derecho haciendo clic en el botón Sujeto de 
Derecho
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o. Primero se debe Buscar el Sujeto de derecho
p. Si no lo encontré lo creo 

r. Datos a ingresar para la creación de un sujeto de derecho. Para confirmar los datos 
clic en botón Aceptar 

s. Una vez creado el Sujeto de Derecho el sistema nos da Nro de Registro
t.  Para cada Sujeto de Derecho se debe crear Situaciones 
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u. Luego de ingresar las situaciones para el Sujeto de Derecho, confirmar los datos 
haciendo clic en el botón Aceptar

v. Siempre seleccionar con clic de mouse (queda con un visto) 
w. Ingresar las respuestas (tipo, fecha, descripción)
x. Confirmar las respuestas agregándolas con el botón Agregar Repuesta
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y. La respuesta queda agregada (Derivación). Se debe hace clic en el botón Procesar 
Respuestas.

z. Clic en el botón Terminar. 
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