NSTRUCTIVO N2 3:
RENDICION PARTIDAS
PARA MESADAS

Elaborado por:

Aprobado por:

Grupo de Trabajo Mesadas 2025

Resolucion N2 235/26 del Directorio de
INAU

FECHA: 01/12/2025

FECHA: 04/02/2026




in qu 2025.MES-IT3- REND.

Instituto del Nifio y
Adolescente del Uruguay

ALCANCE

La rendicidon de las partidas para financiar Mesadas se realiza mediante Expediente
Electrénico, requiriendo varios pasos para su preparacién, control y presentacion ante la
Divisién Financiero Contable.

El presente instructivo alcanza a todos los CPE, Direcciones Departamentales y al
Departamento de Rendicién de Cuentas de la Division Financiero Contable como partes
intervinientes.

TRAMITE

Para realizar la rendicién de las Mesadas mediante Expediente Electrénico, se deberan
cumplir los siguientes pasos:

Preparacién de la rendicién

1. Las Direcciones Departamentales, para aceptar los formularios de entrega y
suspension de Mesadas de cada CPE bajo su érbita, deben de controlar:
a. Que estén completos y firmados.
b. Que, ala fecha de la entrega de la prestacion a los adolescentes, se
cumplieron los siguientes requisitos:
i. Tenerentre 13y 17 afiosy 11 meses o tener entre 18 y 21 afios con
prorroga de atencion aprobada.
ii. Figurar en SIPI como atendido en modalidad residencial sin actividad
“Contexto Familiar”
iii. No registrar SNA que supere los 30 dias previos.

2. En caso de verificar un error u omisién podra devolver los formularios al centro
correspondiente para su correccidn o validar el pago de la Mesada realizado en funcién

de los fundamentos registrados por el CPE.

3. Una vez culminados los controles, se deben completar el cuadro resumen (Anexo )
con el aval de un integrante del equipo de Alta Conduccién y:
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a.

Armado de

Depositar el dinero sobrante (no entregado y suspendido) en la cuenta: N°
1559284-00027.

Remitir a Seccidn Registracién Contable (dependiente de DFC) via correo
electronico (registracioncontable@inau.guby.uy) el comprobante de la

devolucién (Operacion Realizada) del dinero detallando la fecha de la orden
de pago, la Afectacidn y el nUmero de partida, identificando los beneficiarios
gue no han podido acceder a la Mesada por decision del equipo de trabajo.

| Expediente

1) Elarmado del expediente debera realizarse adjuntando:

a.
b.

2) Sera

La Orden de Pago emitida por GRP.
Formulario Anexo |, conteniendo datos y firmas de los adolescentes que
recibieron las mesadas, conformado por la Direccidon del Centro y avalado
por el equipo de Alta Conduccién de la Direccidn Departamental.
Formulario Anexo ll, conteniendo datos de los adolescentes a quienes se les
suspendid la entrega de las mesadas conformado por la Direccién del Centro
y avalado por el equipo de Alta Conduccion de la Direccion Departamental.
Cuadro resumen de mesadas de la Direccién Departamental (Anexo lll)
Comprobante del depdsito del total del dinero sobrante (no entregado y
suspendido) en la cuenta: N° 1559284-00027 (Operacién Realizada) para que
se pueda visualizar la cuenta de origen y la de destino de los fondos.
Copia del correo remitido a Registracion Contable en oportunidad de
comunicar la devolucién del dinero.
En caso de tratarse de una rendicion de mesadas suspendidas, se debe
ademas agregar el correo electrénico de su solicitud enviado a Dpto. de
Rendicion de Cuentas.

valado por el Director/a Departamental.

3) Ser remitido al Depto. de Rendiciéon de Cuentas de la DFC
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Plazos

1.

La rendicidn de las partidas mensuales de mesadas, debera realizarse antes del 25
de cada mes, conforme a lo establecido en el Reglamento para la Gestion de
Mesadas.

La rendicion de mesadas que fueron suspendidas deberd realizarse en forma
independiente, a medida que se recibe y entrega el dinero, cumpliendo los plazos

establecidos en el Reglamento del Procedimiento Administrativo de INAU y en el
Reglamento para la Gestidon de Mesadas.



ANEXO I: FORMULARIO DE ENTREGA DE MESADA

Nombre del Centro: N° de Unidad: Departamento:

FECHA DE
N°sipl | NOMBRE | APELLIDO FIRMA
ENTREGA
Numero de Mesadas Monto
MESADAS ENTREGADAS
TOTAL
Firma Director del Centro Firma de equipo de Alta Conduccién

Departamental



ANEXO II: FORMULARIO DE MESADAS SUSPENDIDAS

Nombre del Centro: N° de Unidad: Departamento:
. APELLIDO FECHA DE
N" SIPI NOMBRE SUSPENSION
Firma Director del Centro Firma de equipo de Alta Conduccién
Departamental
MESADAS SUSPENDIDAS Numero de Mesadas Monto
TOTAL




ANEXO Ill: CUADRO RESUMEN DE MESADAS DE LA DIRECCION DEPARTAMENTAL

Monto de Monto de Monto de
CENTRO Mesadas Mesadas no Mesadas
entregadas entregadas Suspendidas
TOTAL




