Oficio N°: 2018-27-1-0012771

Comisién de Evaluacién
Documentol Institucional

DOCUMENTACION EN SOPORTE PAPEL - ARCHIVO DE GESTION

SERIE DOCUMENTAL

TRADICION DOCUMENTAL

PLAZO DE RETENCION RESPONSABLE

Archivo 3
Original Copia Archivo de Gestion | Intermedio(Central) | Archivo Histérico

Remitos de expedientes (satida) X 2 afios
Remitos de expedientes { entrada) X 2 afios
Remitos de mercaderias (internos ) X X 2 afios
Remitos de mercaderias (externos) X X 2 afios
Resoluciones (en oficina) * X 1afo
Circulares (en oficina) * X 1 afic
Ordenes de servicio X X X
Ordenes de servicio * X 1 afio
Libros de firmas de personal ** X 2afios 3 afios X
Libros de mercaderias ** X 1 afio 2 afos X
Tarjetas X 2 afios 3 afos X
Libros de vidticos ** X 1 aflo 2 aios
Libros de caja ** X 1 afo 2 afnos X
Libros de transporte (vales taxi y boletos bus) ** X 1 afio 2 afios
Libros de entrada y salida de expedientes {Serie "

X 1 afio X
cerrada) **
Libros de Proventos ** X 5 afios 5 afios
Boletas de licencias de funcionarios X X
Formulario de descuentos de haberes £5 X X 1zaio
Formularios de traslado F4 y F3 X X 1afio
Formulario de licencias médicas - Montevideo X X 1afio-
Formulario de licencias médicas - Interior X 1afio
Formulario de calificaciones X X
Legajos de personal mévil b X X

* A partir del tiempo indicado
** A partir de la finalizacidn del libro
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OBSERVACIONES :

De acuerdo a cada servicio

De acuerdo a cada servicio,

En Archivo de Gestidn durante su vigencia, pasa a Arch.Histérico pérdida vigencia

De acuerdo a cada servicio

Se archiva en el legajo personal mévil hasta que la desvinculacién de! funcionario. Luego se depura el legajo y se eliminan.

Depuracién legajo mévil

Depuracidn legajo mdvil

Depuracién legajo movil

Depuracion legajo mévil

Se archivan en el legajo hasta la desvinculacién del funcionario.

Depuracion periddica y una vez unido al del Dpto. Personal
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